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ESTABILITZACIÓ OCUPACIÓ TEMPORAL  
ART.2 LLEI 20/21.PERSONAL LABORAL

ANNEX 3. NIVELL DE CATALÀ I CASTELLÀ, TITULACIÓ, ALTRES REQUISITS,  PROVES I TEMARIS

DADES DE LA CONVOCATÒRIA*:
	NÚM CONVOCATÒRIA: Exp. 188/2023
	TORN: LLIURE

	DENOMINACIÓ DE LA PLAÇA: Auxiliar administratiu. Comptabilitat 
RÈGIM JURÍDIC: Laboral
CODI DE LA PLAÇA: Exp.188/2023
IDENTIFICACIÓ DE L’AREA O UNITAT DE LA PLAÇA: Secretaria intervenció

	PROCEDIMENT	DE	SELECCIÓ:	CONCURS-OPOSICIÓ	(Procés
d’estabilització de l’ocupació temporal. Article 2 Llei 20/2021)



Nivell de català: C1
Nivell de castellà: superior.
Titulació: C2: Títol de Graduat en Educació Secundària Obligatòria.
Proves de la Fase d’oposició:

La fase d’oposició tindrà caràcter eliminatori, però amb la particularitat que els exercicis que la conformen no seran eliminatoris entre ells, i en conseqüència, la puntuació d’aquesta fase serà el resultat de la suma agregada de la puntuació assolida en cada un dels exercicis.

La fase d’oposició tindrà una valoració total de 60 punts que correspon al 60% de la puntuació total del procés.

Per superar la fase d’oposició i passar a la fase de concurs cal obtenir un mínim de puntuació total agregada de 30 punts dels exercicis teòric i pràctic.

La puntuació màxima de la prova teòrica serà de 20 punts, sense que descomptin les respostes incorrectes, en el seu cas. La puntuació màxima de la prova pràctica serà 40 punts.

Constarà de 2 proves:

Prova 1: Prova teòrica d’un test amb diverses respostes alternatives sobre el temari que s’indica en l’Annex 3.

En el test les respostes incorrectes i en blanc no puntuaran. La durada d’aquesta prova serà d’una hora.
Prova 2: Consisteix en la realització d'una prova pràctica relacionada amb les funcions del lloc de treball vinculat a la plaça. Un cas pràctic que s’ha de contestar per escrit amb 4 preguntes o apartats vinculats a l’aplicació pràctica del temari de la plaça i a les funcions del lloc de treball, on cada pregunta o apartat valdrà com a màxim 10 punts.

La durada d’aquesta prova serà de dues hores. En aquest exercici es valorarà fonamentalment el coneixement i adequada aplicació pràctica dels continguts teòrics, la capacitat de raciocini, la claredat, la sistemàtica en el plantejament i formulació de conclusions.

Per dur a terme aquesta prova les persones aspirants poden disposar de material. Documentació en suport paper, calculadora no programable, textos legals sense comentaris doctrinals ni jurisprudencials.

Temari:

Tema 1. El municipi. El terme municipal. La població. L’empadronament. Organització municipal. Competències.

Tema 2. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediment d’elaboració i aprovació. Règim de funcionament dels òrgans col·legiats: règim de sessions i acords dels òrgans de govern. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicació dels acords.

Tema 3. Les hisendes locals i els seus pressupostos. Classificació dels ingressos. Ordenances fiscals. Els pressupostos de les entitats locals: concepte, principis i estructura. Elaboració i aprovació del pressupost. Les modificacions de crèdit. La tresoreria de les entitats locals. La comptabilitat. El control i la fiscalització.

Tema 4. L’acte administratiu: concepte, elements i classes. Requisits de l’acte administratiu. L’eficàcia de l’acte administratiu. La notificació i la publicació. El registre. Els terminis. La nul·litat i anul·labilitat dels actes administratius. La revisió dels actes en via administrativa.

Tema 5. La protecció de dades de caràcter personal i la garantia dels drets digitals: normativa de referència i principis generals. La transparència: subjectes obligats i la transparència en l’activitat pública i en la gestió administrativa. L’accés a la informació pública. Normativa sobre igualtat efectiva de dones i homes. La igualtat de tracte i la no discriminació. La protecció de dades personals i garantia dels drets
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